
Sicherheit erleben!

Bei uns sind Sie in besten Händen!
Mitarbeiter:in für die Verwaltung (m/w/d) Vollzeit/TZ (ab 20 Std.)

Die DELIVUK Versicherungsmakler GmbH & Co KG ist ein renommiertes Makler Unternehmen in der 
Versicherungsbranche und bietet ihren Kunden maßgeschneiderte Lösungen in betrieblichen  
Versicherungsfragen. Wir sind darauf spezialisiert Unternehmen in Versicherungsangelegenheiten auf 
höchstem Niveau zu beraten und zu begleiten. Als innovatives und dynamisches Unternehmen sind wir 
jetzt, Anfang 2025 auf der Suche nach engagierten Mitarbeiter:innen, die unser Team verstärken und 
gemeinsam mit uns wachsen möchten. 



Ihre Aufgaben  
•	 Unterstützung der Versicherungsmakler im Tagesgeschäft
•	 Bearbeitung von Kundenanfragen und Dokumentation
•	 Risikoerfassung einfacher Themen
•	 Erstellung von Versicherungsangeboten und Versicherungsanträgen
•	 Kommunikation mit Kunden und Versicherungsgesellschaften
•	 Aufnahme von Schadenfällen

Ihre Qualifikationen
•	 Sehr gute und höfliche Umgangsform
•	 Exzellente Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Gutes Rechtsverständnis
•	 Versierter Umgang mit MS Office 
•	 Ordnungsliebend und verlässlich
•	 Strukturierte und eigenständige Arbeitsweise
•	 Hohe Lernbereitschaft 

Unser Angebot 
•	 Wir sind ein modernes, aufstrebendes und zukunftsorientiertes Unternehmen 
•	 Wir bieten ein familiäres Arbeitsklima mit offener Kommunikation
•	 Zentraler Standort, Stadtgebiet St. Pölten, Parkmöglichkeit vor dem Haus
•	 Wir bieten umfassende Aus- und Weiterbildungsmöglichkeit
•	 Spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
•	 Flexible Arbeitszeiteinteilung  

 
Wir bieten Ihnen ein attraktives Brutto-Gehalt von € 33.000,–/Jahr (38,5 Std.). 
Abhängig von Qualifikation und Erfahrung ist eine entsprechende Überzahlung  
vorgesehen.Wir freuen uns über Ihre Bewerbung per E-Mail und werden Sie damit  
ein wertvoller Teil unseres erfolgreichen Unternehmens!

Daniel Delivuk
Geschäftsführung

DELIVUK Versicherungsmakler GmbH & Co KG |  3100 St. Pölten  Steinfeldstraße 25
+43 2742 30 77 30  |  +43 664 88 727 888 |  delivuk@delivuk.at
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